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มหาวิทยาลัยมหิดล  (.......ชื่อส่วนงาน......)
ที่อยู่...........................................................
.................................................................






โทร. ...................... โทรสาร ....................
ที่ 
ศธ 0517............. 

วันที่   ..........................        
เรื่อง
ขอสงวนสิทธิการปรับตามสัญญา   
เรียน
................(ชื่อคู่สัญญา)...............
อ้างถึง   
1. สัญญาเลขที่ ...................... ลงวันที่ .........................

2. หนังสือมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ ................. ลงวันที่ ....................... (หนังสือแจ้งการปรับ)

3. หนังสือ.....(ชื่อคู่สัญญา).....ที่ ................. ลงวันที่ ....................... (หนังสือส่งมอบงาน)



ตามที่อ้างถึง 1 มหาวิทยาลัยมหิดล (..........ชื่อส่วนงาน...........)   ได้ทำสัญญา ........................(.......ชื่อรายการสัญญา........)....................... กับ ................(ชื่อคู่สัญญา)............ วงเงิน ............................. บาท กำหนดแล้วเสร็จภายในวันที่ ..............................  และตามที่อ้างถึง 2 มหาวิทยาลัยมหิดล ได้มีหนังสือแจ้งการปรับและเร่งรัดการส่งมอบงาน นั้น


บัดนี้ ................(ชื่อคู่สัญญา)............  ได้มีหนังสือตามที่อ้างถึง 3  ส่งมอบงานงวดที่ ........ แล้ว  และมหาวิทยาลัยมหิดล ได้ดำเนินการตรวจรับมอบงานงวดที่ ......... แล้วเมื่อวันที่ ................ ปรากฏว่า................(ชื่อคู่สัญญา)............ได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาตั้งแต่วันที่ .................... ซึ่งได้ล่วงเลยกำหนดระยะเวลาตามสัญญา เป็นเวลา ................ วัน  เป็นเหตุให้ต้องถูกปรับตามสัญญา ข้อ..... กล่าวคือ ถูกปรับเป็นจำนวนเงินวันละ..............บาท (................................) มหาวิทยาลัยมหิดล จึงสงวนสิทธิ์การปรับในครั้งนี้จำนวน ........ วัน รวมเป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น .............. บาท (...........................................) 


  จึงเรียนมาเพื่อทราบ




                    ขอแสดงความนับถือ



(ลงนาม).........................................................



                 (........................................................................)



ตำแหน่ง ...........................................................
*สามารถปรับแก้ไขข้อความได้ตามความเหมาะสม
